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OGLOSZENIE

Dom Pomocy Spotecznej Nad Potokiem im. Bohdany ,,Danuty” Kijewskiej

w Radomiu, ul. Struga 88

ogtasza naboér na wolne 1 stanowisko
Kierownika Dziatu Socjalno-Terapeutycznego
oferta Nr 2/2019

Wymagania niezbedne:

»
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znajomosc podstaw prawnych funkcjonowania doméw pomocy spotecznej tj.
e znajomo$¢ ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tj. Dz.U.
z 2018r. poz. 1508 z pdZn.zm.),
e znajomosS¢ rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23
sierpnia 2012r. w sprawie domdw pomocy spotecznej (Dz.U. z 2018r. poz.734
z p6zi.zm.),
minimum piecioletnie doswiadczenie zawodowe w jednostkach pomocy spotecznej,
znajomosc¢ specyfiki funkcjonowania doméw pomocy spoteczne;j,
umiejetnosc analitycznego myslenia i rozwigzywania probleméw,
samodzielno$¢ przy realizacji powierzonych zadan oraz umiejetnos¢ ustalania
priorytetdw,
dobra znajomos¢ obstugi komputera, pakietu biurowego (pakiet MS Office),
umiejetnos¢ przekazywania informacji w sposab jasny, precyzyjny i zwiezly.

Wymagania dodatkowe:
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umiejetno$¢ wiasciwej interpretacji i stosowania przepiséw prawa,

doSwiadczenie w pracy z osobami niepefnosprawnymi w podesztym wieku oraz
osobami z zaburzeniami psychicznymi,

umiejetnos¢ pracy w stresujgcych warunkach, pod presjg czasu oraz réznorodnosci
zadan,

kreatywnos¢, odpowiedzialnos¢, sumiennosc, dokfadnosc,

umiejetnosc organizacji pracy wiasnej i wspotpracy w zespole,

bardzo dobra organizacja czasu pracy,

zaangazowanie i terminowos$¢ wykonywania zadan,

komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista i pozytywne nastawienie do interesantow.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

koordynowanie i organizacja pracy Dziatu Socjalno - Terapeutycznego,

zapewnienie wiasciwej, skutecznej, efektywnej i terminowe] realizacji zadan
i zatatwiania spraw,

prowadzenie spotkan i konsultacji zespotu socjalno - terapeutycznego DPS,
wspotdziatanie z pracownikami innych dziatéw oraz komoérek organizacyjnych w celu
zapewnienia witasciwej realizacji zadan,



» nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikdw wiasciwej jako$ci i dyscypliny pracy,
wykonywaniem zadar oraz obowigzkow i czynnosci okreslonych w indywidualnych
zakresach  obowigzkéw oraz wynikajacych  z  postanowien  Regulaminu
Organizacyjnego, Regulaminu Pracy, Instrukcji Kancelaryjnej i innych przepiséw
obowigzujacych w zakresie dziatania Domu,

opracowywanie planu pracy dziatu,

opracowywanie informacji, sprawozdan, ocen, analiz z realizacji zadan dziatu,
wspotpraca z: Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spotecznej, Gminng Komisjg
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i innymi jednostkami w realizacji zadan
Dziatu.
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Dodatkowe obowigzki:

» wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Domu 2zwigzanych
z dziatalno$cig merytoryczng Domu.

o stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze oraz przemieszczaniem sie
w budynku i na zewnatrz. Praca w systemie czasowym w godzinach pracy: | zm. 7.00 -
15.00; Il zm. od 10.00 do 18.00,

e praca wymaga komunikacji werbalnej bezposredniej i telefonicznej,

e na stanowisku nie wystepujg warunki szkodliwe.

Informacja dodatkowa:

e W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia  niniejszego  ogfoszenia
6% wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Domu Pomocy Spofecznej Nad
Potokiem im. Bohdany ,Danuty” Kijewskiej w Radomiu nie zostat osiggniety.

Wyksztatcenie:

e wymagane - wyzsze, pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
0 szkolnictwie wyzszym.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

o 2yciorys (CV), zawierajgce wiasnorecznie podpisang klauzule zgody o tresci: ,.Zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej rekrutacji”,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

e w przypadku posiadania minimum 5-rocznego stazu pracy w jednostkach pomocy
spotecznej, kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajgcych ten fakt lub zaSwiadczenie
od aktualnego pracodawcy zawierajgce date zatrudnienia,

e oryginat kwestionariusza osobowego (do pobrania w Internecie na stronie

www.bip.dps.radom.pl w zaktadce: nabdr),



» wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych (treé¢ o$wiadczenia
zgodna z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2018, poz. 1260 z p6zn.zm.),

» wiasnorecznie podpisane oSwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (tresc
oSwiadczenia zgodna z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
0 pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2018, poz. 1260 z péZn.zm.),

* wiasnorgcznie podpisane oSwiadczenie o zapoznaniu sie z KLAUZULA INFORMACY|NA
DLA KANDYDATOW DO PRACY znajdujacy sie w Internecie na stronie

www.bip.dps.radom.pl w zaktadce: nabér).

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

» dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Domu
Pomocy Spotecznej Nad Potokiem im. Bohdany ,Danuty” Kijewskiej w Radomiu,
ul. Struga 88, budynek administracji, | p. pok. 6 (sekretariat) lub przesta¢ poczta na
powyzszy adres w nieprzekraczalnym terminie do 14 dni od daty ukazania sie
ogfoszenia tj. do 17 czerwca 2019r. Na kopercie winna by¢ adnotacja: ,Dotyczy
naboru na stanowisko Kierownika Dziatu Socjalno-Terapeutycznego Oferta
Nr 2/2019"

Inne informacje:

o oferty o0s6b niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone,

» o0soby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane,

« oferty, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,

e otrzymywanych dokumentéw nie odsytamy,

 kandydaci, ktorych dokumenty spetniaja wymogi formalne okre$lone w ogloszeniu
zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej,

 informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej DPS Nad Potokiem im. Bohdany ,Danuty” Kijewskiej w Radomiu
www.bip.dps.radom.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Domu Pomocy
Spotecznej Nad Potokiem im. Bohdany ,Danuty” Kijewskiej w Radomiu, ul. Struga 88.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulaminem przeprowadzania naboru na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Domu Pomocy
Spofecznej Nad Potokiem im. Bohdany ,Danuty” Kijewskiej w Radomiu wprowadzonym
Zarzgdzeniem Dyrektora Domu Pomocy Spofecznej Nad Potokiem im. Bohdany ,Danuty”
Kijewskiej w Radomiu Nr 18/2011 z dnia 9 listopada 2011 roku.
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